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Предисловие 
 

1. Положение разработано с целью управления документированной информацией в 
рамках процедур ИСМ (Интегрированной системы менеджмента). Управление положения-
ми о структурных подразделениях и должностными инструкциями СТО ИСМ-7.5.3-03-
2019). 

2. Введено взамен ПСП 40-01.01-21. 
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1 Общие положения 

1.1 Спортивный зал является подразделением филиала федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследова-
тельский университет «МЭИ» (далее по тексту – филиал МЭИ в г. Волжском) входящий в 
структуру Кафедры Фундаментальных дисциплин (далее по тексту – Кафедра ФД). 

1.2 Спортивный зал возглавляет руководитель физического воспитания, который непо-
средственно подчиняется заведующему Кафедрой ФД (лицу, исполняющему его обязанности). 

1.3 Руководитель физического воспитания назначается на должность и освобождается от 
должности приказами директора филиала МЭИ в г. Волжском в соответствии с заключенным 
трудовым договором. 

1.4 На должность руководителя физического воспитания принимается лицо, имеющее 
высшее профессиональное образование в области физкультуры и спорта без предъявления тре-
бований к стажу работы либо высшее профессиональное образование и дополнительное про-
фессиональное образование в области физкультуры и спорта без предъявления требований к 
стажу работы, либо среднее профессиональное образование и стаж работы в области физкуль-
туры и спорта не менее 2 лет (Приказ Министерства здравоохранения и социального развития 
РФ от 26 августа 2010 г. N 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника 
должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характери-
стики должностей работников образования»). 

1.5 Реорганизация и ликвидация Спортивного зала проводится приказами ректора ФГБОУ 
ВО «НИУ «МЭИ» на основании решения Ученого Совета ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» по пред-
ставлению Ученого совета филиала МЭИ в г. Волжском. 

1.6 При осуществлении деятельности Спортивного зала педагогические работники руко-
водствуются: 

1.6.1 Федеральным законом от 4 декабря 2007 г. N 329-ФЗ «О физической культуре и 
спорте в Российской Федерации». 

1.6.2 ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно-оздоровительные и спортивные. Общие 
требования». 

1.6.3 Примерным перечнем и характеристиками современного спортивного оборудования 
и инвентаря для оснащения спортивных залов и сооружений государственных и муниципаль-
ных общеобразовательных учреждений, направленным письмом Минобрнауки России от 16 
мая 2012 г. N МД-520/19. 

1.6.4 Положением об общероссийской системе мониторинга состояния физического здо-
ровья населения, физического развития детей, подростков и молодежи, утвержденное поста-
новлением Правительства РФ от 29 декабря 2001 г. N 916. 

1.6.5 Методическими рекомендациями по созданию и организации деятельности школь-
ных спортивных клубов, направленные письмом Министерства образования и науки РФ и Ми-
нистерства спорта, туризма и молодежной политики РФ от 10 августа 2011 г. N МД-1077/19, 
НП-02-07/4568. 

1.6.7 Положением о порядке проведения и объеме подготовки учебных занятий по физи-
ческой культуре (физической подготовке) по программе бакалавриата и (или) программе спе-
циалитета при очной и заочной формах обучения, при реализации образовательной программы 
с применением исключительно электронного обучения и дистанционных образовательных тех-
нологий, а также при освоении образовательной программы инвалидами и лицами с ограничен-
ными возможностями здоровья 

1.6.8 Положением о Кафедре ФД 
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2 Структура 
2.1 Состав и структура Спортивного зала определяется исходя из основных направлений 

деятельности и поставленных задач. 
2.2 Структура и численность сотрудников, а также изменения к ним устанавливаются 

штатным расписанием персонала филиала МЭИ в г. Волжском. 
2.3 Распределение полномочий и ответственности между сотрудниками Спортивного зала 

в рамках должностных обязанностей, а так же требования к их квалификации определены в 
должностных инструкциях. 

 
3 Задачи 

3.1 Организация физического воспитания: 
3.1.1 Проведение обязательных занятий физической культурой и спортом в пределах ос-

новных образовательных программ. 
3.1.2 Создание условий, в том числе обеспечение спортивным инвентарем и оборудовани-

ем, для проведения комплексных мероприятий по физкультурно-спортивной подготовке обу-
чающихся. 

3.1.3 Формирование у обучающихся навыков физической культуры с учетом индивиду-
альных способностей и состояния здоровья, создание условий для вовлечения обучающихся в 
занятия физической культурой и спортом. 

3.1.4 Осуществление физкультурных мероприятий во время учебных занятий 
3.1.5 Проведение медицинского контроля за организацией физического воспитания. 
3.1.6 Проведение ежегодного мониторинга физической подготовленности и физического 

развития обучающихся. 
3.1.7 Содействие организации и проведению спортивных мероприятий с участием обу-

чающихся. 
3.1.8 Содействие развитию и популяризации школьного спорта и студенческого спорта. 
3.1.9 Участие обучающихся в спортивных мероприятиях и в официальных спортивных 

соревнованиях. 
3.2 Участие в организации работы по развитию физической культуры и спорта среди раз-

личных групп населения. 
3.3 Создание условий для охраны и укрепления здоровья обучающихся. 
3.4 Обеспечение обучающимся необходимых условий для тренировок, а также иным обра-

зом содействуют им в достижении высоких спортивных результатов. 
3.5 Организация и проведение соревнований, чемпионатов, первенств. 

4 Функции 

4.1 Осуществление пропаганды физической культуры, спорта и здорового образа жизни. 
4.2 Развитие студенческого спорта, спорта высших достижений и профессионального 

спорта. 
4.3 Содействие развитию детско-юношеского спорта, школьного спорта. 
4.4 Участие в содействии развитию массового спорта. 
4.5 Организация и проведение официальных физкультурных мероприятий и спортивных 

мероприятий. 
4.6 Участие в организации мероприятий по подготовке спортивных команд к спортивным 

соревнованиям и по участию в таких соревнованиях. 
4.7 Реализация комплекса ГТО, содействие деятельности общероссийских объединений 

физкультурно-спортивных клубов. 
4.8 Выполнение требований ИСМ (интегрированной системы менеджмента) в части реа-
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лизации образовательного и воспитательного процессов 

5 Взаимосвязи 
Наименование подраз-
деления и/или должно-

стные лица 

Получение Предоставление 

Внешние организации 
Государственные и 
коммерческие организа-
ции, юридические лица 

Информация о предоставляемом 
организациями оборудовании, ма-
териалах и услугах; оборудование, 
материалы 

Информация 

Должностные лица и  подразделения филиала МЭИ в г. Волжском 
Директор филиала Приказы и распоряжения Отчетная информация о деятельности по требо-

ванию; заявления и служебные записки; докумен-
ты на утверждение 

Заместители директора Нормативная документация и рас-
поряжения 

Служебные, докладные записки, документы на 
визирование 

Учебный отдел Копии утвержденных учебных 
планов и программ; объём учебной 
нагрузки на учебный год; аудито-
рии под расписание; расписание 
занятий 

скорректированные проекты планов и программ; 
замечания и пожелания по расписанию занятий; 
распределенная по преподавателям нагрузка; ин-
дивидуальные и календарные планы работы пре-
подавателей 

Деканат Зачётные ведомости; график учеб-
ного процесса 

Заполненные зачетные ведомости; служебные 
записки о датах и часах пропуска студентов по 
дисциплинам  

Отдел молодежной по-
литики 

Календарный план мероприятий 
по требованию 

Служебные записки, распоряжения, заявки и 
предложения по включению мероприятий в 
календарный план, организация внеучебной, 
научно-исследовательской деятельности сту-
дентов и проведение совместных мероприятий, 
передача информации кураторам групп 

Уполномоченный по 
качеству филиала 

Нормативные документы интег-
рированной системы менеджмен-
та, программы обучения 

Запрашиваемая документация для обеспечения 
необходимого согласования решаемых вопросов 

Бухгалтерия Копии приказов об инвентариза-
ции; копии приказов о комиссии 
по списанию ТМЦ; справки о 
доходах (2-НДФЛ и т.д.) 

Договоры; табель учета рабочего времени; аван-
совые отчеты по командировкам 

Производственное 
управление 

Согласования, связанные с ре-
монтом помещений, и с закупкой 
оборудования 

Заявки на ремонт (эксплуатационное обслужи-
вание), заявки на закупку оборудования 

Бюро охраны труда и 
пожарной безопасности  

Программы обучения и проверки 
знаний по охране труда и пожар-
ной безопасности; полный ком-
плект инструкций по охране тру-
да; предписания по устранению 
нарушений требований охраны 
труда; копии приказов и распо-
ряжений по охране труда и по-
жарной безопасности; копии 
нормативных документов 

Полные сведения о происшедшем несчастном 
случае с работником и (или) студентом; инфор-
мация о выполнении указаний в части, касаю-
щейся соблюдения мер по пожарной безопасно-
сти и проведения профилактических мероприя-
тий в закрепленных за Кафедрой ФД помещени-
ях; информация для назначения ответственного 
за пожарную безопасность 

Бюро охраны Программы обучения и проверки 
знаний по антитеррористической 
безопасности; полный комплект 
инструкций антитеррористиче-
ской безопасности; предписания 
по устранению нарушений тре-

Полные сведения о происшедшем несчастном 
случае с работником и (или) студентом; инфор-
мация о выполнении указаний в части, касаю-
щейся соблюдения мер по антитеррористиче-
ской безопасности и проведения профилактиче-
ских мероприятий в закрепленных за Кафедрой 
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бований антитеррористической 
безопасности; копии приказов и 
распоряжений антитеррористи-
ческой безопасности; копии нор-
мативных документов 

ФД помещениях;  
информация для назначения ответственного по 
антитеррористической безопасности 

Отдел кадров  Копии приказов о приеме, пере-
мещении и увольнении работни-
ков кафедры, листы согласования 
графиков отпусков; утвержден-
ные графики отпусков; копии 
других приказов, относящихся к 
сотрудникам кафедры и зареги-
стрированных в отделе кадров 

Характеристики на работников, представляемых 
к поощрению; объяснительные записки; заявле-
ния и списки трудов для участия педагогических 
работников в конкурсе на замещение вакантных 
должностей; проекты графиков отпусков 

6 Права 

Педагогические работники Спортивного зала имеют право: 
6.1 С учетом условий и интересов обучающихся самостоятельно определять формы заня-

тий физической культурой, средства физического воспитания, виды спорта и двигательной ак-
тивности, методы и продолжительность занятий физической культурой на основе федеральных 
государственных образовательных стандартов и нормативов физической подготовленности.  

6.2 В целях вовлечения обучающихся в занятия физической культурой и спортом, разви-
тия и популяризации спорта создавать студенческие спортивные клубы (секции). 

6.3 Выступать с инициативой о поощрении учащихся, занимающихся в секции и достиг-
ших определённых результатов. 

7 Ответственность 

На педагогических работников Спортивного зала возложена ответственность: 
7.1 За неисполнение (ненадлежащее исполнение) возложенных на подразделение задач и 

функций. 
7.2 За нарушение прав и академических свобод обучающихся и сотрудников. 
7.3 За неисполнение требований Устава ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» и Положения о 

филиале МЭИ в г. Волжском, а также других локально-нормативных актах Университета и 
филиала. 

7.4 Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение подразделением 
функций, предусмотренных настоящим Положением, несет руководитель по физическому 
воспитанию – в пределах, определенных действующим законодательством Российской 
Федерации. 

7.5 Ответственность педагогических работников за ненадлежащее или несвоевременное 
исполнение обязанностей определяется должностной инструкцией либо трудовым договором. 
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